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TEKSTILNO-TEHNOLOSKI FAKULTET SVEUCILISTA U ZAGREBU ® FACULTY OF TEXTILE TECHNOLOGY UNIVERSITY OF ZAGREB

POSTUPAK ZA PRIPREMU OBRANE ZAVRSNOG | DIPLOMSKOG RADA
NA SVEUCILISTU U ZAGREBU TEKSTILNO-TEHNOLOSKOM FAKULTETU

1. SVRHA

Svrha ovog postupka je opisati postupak za pripremu obrane Zavrsnog i Diplomskog rada studenata
pod mentorstvom nastavnika TTF-a.

2. PODRUCIJE PRIMJENE

Ovaj postupak primjenjuje se na Sveucilistu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom fakultetu. Rijeci i
pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje bez obzira na to jesu li u Postupku koristeni u muskom
ili Zenskom rodu odnose se jednako na muski i Zenski rod.

3. POJMOVI | SKRACENICE

TTF - Sveuciliste u Zagrebu Tekstilno-tehnoloski fakultet
Studentska referada — Studentska referada SveuciliSta u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskog fakulteta
FV — Fakultetsko Vijece Sveucilista u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskog fakulteta

4. ODGOVORNOSTI

Mentor je odgovoran za pravodobno utvrdivanje termina obrane Zavrsnog/Diplomskog rada.

Student je odgovoran za pravodobnu predaju uvezanih primjeraka Zavrsnog/Diplomskog rada i
njegove digitalne verzije na CD-u Studentskoj referadi na ovjeru te dostavu ovjerenih primjeraka
¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu Zavrsnog/Diplomskog rada.

Studentska referada je odgovorna za planiranje termina i organiziranje obrane Zavr$nog/Diplomskog
rada prema raspoloZivom rasporedu te pripremu dokumenata i prostora za obranu.

5. OPIS POSTUPKA

Mentor najkasnije osam (8) dana prije planirane obrane putem e-poste na e-mail adresu:
referada@ttf.unizg.hr Salje zamolbu za organiziranjem obrane koja sadrZi sljedeée podatke: ime i
prezime studenta, od strane FV potvrdeni naslov Zavrsnog/Diplomskog rada i popis c¢lanova
Povjerenstva za ocjenu i obranu Zavrsnog/Diplomskog rada. Zbog organizacije obrane najavljuje
uporabu projektora i racunala.

Studentska referada u dogovoru s mentorom i studentom definira termin (datum i vrijeme) obrane i
prostoriju za obranu rada prema raspolozivom rasporedu. Definirani termin je nuzno postivati.
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Student najkasnije pet (5) dana prije utvrdenog termina obrane uvezane primjerke
Zavr$nog/Diplomskog rada i njegovu digitalnu verziju na CD-u predaje Studentskoj referadi na ovjeru
i dostavlja ih ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu Zavrsnog/Diplomskog rada.

Pripremu dokumenata za obranu Zavrsnog/Diplomskog rada provodi Studentska referada. U primjeni
su sljededi dokumenti:

1. Postupak obrane Zavrsnog/Diplomskog rada na Sveudilistu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom
fakultetu, pripremljen za svaku razinu studija i studijski program zasebno,

2. Studentove nastavne obveze potrebne za zavrSetak studija s popisom poloZenih predmeta,
datumom polaganja, ocjenom, ostvarenim ECTS bodovima i prosjekom ocjena,

3. Zavrsni/Diplomski zadatak s nazivom i kratkim opisom teme Zavrsnog/Diplomskog rada
potvrdenih Odlukom FV-a, a koji se preuzimaju se iz obrasca Prijava za izradu
zavrsnog/diplomskog rada (OB-35/3, OB-35-1/2, OB-36/3, OB-36-1/2, OB-52/3 ili OB-52-1/2). Kao
broj Zadatka navodi se broj zapisnika obrane (broj ispitnog zapisnika) koji je identi¢an broju koji se
nalazi na samom Zapisniku,

4. Zapisnik o ocjeni i obrani zavrSnog/diplomskog rada, s ocjenom obrane zavr$nog/diplomskog
rada i potpisom ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu Zavrsnog/Diplomskog rada, ukupnom
ocjenom Zavr$nog/Diplomskog rada te ovjerom studentske Referade SveuciliSta u Zagrebu
Tekstilno-tehnolo$kog fakulteta. Pritom se u Zapisniku kao datum primitka zadatka upisuje datum
kada je tema odobrena od strane FV-a te navodi datum predaje rada koji ne moze biti jednak
predvidenom datumu obrane rada.

Dokumenti pod rednim brojem 2. — 4. generiraju se iz ISVU sustava. Dokumenti pod rednim brojem 3.
i 4. ispisuju se iz modula Studiji i studenti, dijela koji se odnosi na Zavrsetak studija i moguce ih je
ispisati u trenutku kada student ispunjava uvjete za pristup obrani Zavrsnog/Diplomskog rada i po
utvrdenom datumu obrane.

Studentska referada prije definiranog termina obrane Zavrinog/Diplomskog rada priprema prostoriju
TTF-a predvidenu za postupak obrane.

6. PRIMJENJIVI DOKUMENTI

Pravilnik o ZavrSnom radu na preddiplomskom stru¢nom studiju na SveuciliStu u Zagrebu Tekstilno-
tehnoloSkom fakultetu

Pravilnik o ZavrSsnom radu na preddiplomskom sveuciliSnom studiju na Sveucilistu u Zagrebu
Tekstilno-tehnoloskom fakultetu

Pravilnik o Diplomskom radu na diplomskom sveuciliSnom studiju na Sveucilistu u Zagrebu Tekstilno-
tehnoloskom fakultetu

Postupak za prijavu ZavrSnog i Diplomskog rada na SveuciliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom
fakultetu

Postupak obrane Zavrsnog rada na SveudiliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom fakultetu, Prilaz
baruna Filipovi¢a 28a, Zagreb, za preddiplomski sveudiliSni studijski program Tekstilna tehnologija i
inZenjerstvo

Postupak obrane Zavrsnog rada na SveudiliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom fakultetu, Prilaz
Baruna Filipovi¢a 28a, Zagreb, za preddiplomski sveucilisni studijski program Tekstilni i modni dizajn
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Postupak obrane ZavrSnog rada na SveuciliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloSkom fakultetu, Hallerova
aleja 6a, Varaidin, za preddiplomski struc¢ni studijski program Tekstilna odjevna i obudarska
tehnologija

Postupak obrane Diplomskog rada na SveuciliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom fakultetu, Prilaz
baruna Filipovica 28a, Zagreb, za diplomski sveucilisni studijski program Tekstilna tehnologija i
inZenjerstvo

Postupak obrane Diplomskog rada na SveuciliStu u Zagrebu Tekstilno-tehnoloskom fakultetu, Prilaz
baruna Filipovi¢a 28a, Zagreb, za diplomski sveucili$ni studijski program Tekstilni i modni dizajn

7. REFERENTNI DOKUMENTI

0B-35/3 TTF Prijava za izradu zavrs$nog rada — preddiplomski sveucilisni studij

OB-35-1/2 TTF Application for bachelor thesis

0B-36/3 TTF Prijava za izradu zavrs$nog rada — preddiplomski strucni studij VZ

0B-36-1/2 TTF Application for bachelor thesis Vz

0OB-52/3 TTF Prijava diplomskog rada - diplomski sveucilisni studij

0B-52-1/2 TTF Application for master thesis

OB-107/2 Potvrda o izvrsenim obvezama studenta prije i nakon obrane zavr$nog/diplomskog
rada

U Zagrebu, 26. lipnja 2020.
Revizija/1

U Zagrebu, 28. rujna 2020.

Prof. dr. sc. Antoneta Tomljenovi¢, prodekanica za nastavu
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